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10年工作经验 | 文员 | 期望薪资：4-5K | 期望城市：杭州

个人优势
1. 熟练运用Excel进行数据统计，有效提升工作效率。

2. 展现出高度的责任心与耐心，确保任务准确无误地完成。

3.工作态度踏实稳重，能高质量完成各项任务。

4. 具有良好的团队合作精神，能够与同事有效沟通，共同推进项目。

2014.05-至今

工作经历
杭州虞美人健康管理有限公司  办公文员

内容:
1. 负责每月市场人员业绩数据的收集与汇总。

2. 依据公司绩效管理政策，核算并发放员工绩效提成。

3. 根据管理层需求，定期对市场人员业绩进行分析汇总，提供数据支持。

业绩:
在职期间，提升自己工作能力，成为小组组长，完成本职工作同事，协调同事工作能容，解决问题，提高效率

丽水学院  本科  学校 2009-2013

教育经历




