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2年工作经验 | 求职意向：文案编辑 | 期望城市：杭州

W O R K  E X P E R I E N C E

工作经历

1. 产品详情页制作：使用PS、稿定设计等工具制作产品介绍长图；

2. 产品推文制作：根据公司需求针对售卖产品进行推文写作、公众号排版，将搜集的相关资料、推文、讯息分发给公司各部

门，以便作为产品销售时的介绍资料；

3. 其他推文制作：根据近期热点、热点事件、重大节日等动态因素搜集资料制作相应推文；

4. 定期对账号阅读量、粉丝量等相关数据报告和统计，整理、分析制作表格定时向主管汇报；

5. 针对产品拍摄、剪辑，制作简易宣传视频；

6. 其他海报制作、文案编写、图片处理等工作。

1.宣传物料制作：海报、落地页、公众号推文、长图等宣传公司产品或活动

2.数据分析：针对店铺销量制作表格并跟踪分析，给予针对性意见，同时提供给主播及合作商数据（实时销量、复购、gmv、

退货率等）

3.直播排品：根据不同主播具体情况（直播风格、粉丝受众及粉丝消费能力）制作不同产品表格

4.价格监控：对标同类产品评论价格实时调整本店铺内商品价格，为直播背书，以促进直播成交量

E D U C AT I O N A L  E X P E R I E N C E

教育经历

专科：电商运营实务、数据分析、市场营销、财务分析基础、财 务管理学、国际贸易理论与实务

证书   高等学校英语应用能力考试（A 级）   计算机一级，熟悉计算机各项操作   连锁经营管理师证  CCFA 零售防损基础证

书


