
▶ 姓 名:周晓雅

▶ 年 龄:23 岁

▶ 所在地:山东省济南市

▶ 政治面貌:中共党员

▶ 联系方式:15581639834

▶电子邮箱:15581639834@163.com

2022.9-2024.7 青岛恒星科技学院 本科 网络工程专业

主修课程:Linux Java 程序设计 SQL server flash Dreamweaver c 语言

2019.9-2022.7 烟台黄金职业学院 专科 网络技术专业

主修课程:AE C++面向对象 Photoshop 网络设置配置与调试 网络系统集成

2024.3.01- 2024.6.30 旭德教育 咨询顾问
 接听、转接电话，接待家长。

 负责办公司日常文档整理，收发来往信件、传真、电邮，会议安排及会议记录。

 负责演讲 PPT 的投放，家长沟通工作。

 负责对有意向家长及时跟进，达成促单。

 对已报名的高考学生选取合适的专业老师，帮助高考学生填取志愿，不辜负每一位孩子努力。

熟练掌握 Microsoft Office 套件，包括 Word、Excel 和 PowerPoint。

熟悉网页制作工具网络三剑客：Fireworks、Dreamwever 以及 flash 的使用。

熟悉各类看图工具，懂得用 photoshop 对图片进行修改。

 山东省优秀毕业生
 社会实践一等奖
 优秀辅导员助理
 国家励志奖学金

教育背景

工作经历

自我评价

专业技能

获得荣誉

自我学习能力比较强，专业知识扎实，有积极的工作态度，能够独立工作，个性开朗。
具备优秀的沟通能力和人际关系处理能力，有较高的执行力和高效的完成率。
具有较强的抗压能力，能适应加班，可以接受出差，适应能力强。

 办公软件应用技能证书
 普通话证书
 驾驶证
 学生会系主席聘书

 秘书处副部长
 学生会优秀干部
 优秀班干部
 优秀干事

RESUME

个人简历


